Anhang C

Benutzungsordnung und Gebilihrenordnung
mit Erlauterungen und Gestaltungsmuster

Bitte beachten:

Bitte beachten:

Bitte beachten:

Benutzungsordnung der Katholischen 6ffentlichen Biicherei
St. Joseph in Musterstadt

§1 Allgemeines

1. Die Bicherei ist eine 6ffentliche Einrichtung der Kirchengemeinde. Sie
hat die Aufgabe, Bucher und andere Medien zu Zwecken der Information
und Bildung, zur Unterhaltung und Freizeitgestaltung bereitzustellen.

Anderungen dieser Ordnung sind nur durch den Trager (Pfarrer/
Kirchenvorstand) moglich.

2. Jeder ist berechtigt, die Bucherei im Rahmen dieser Benutzungsordnung
auf 6ffentlich-rechtlicher Grundlage zu benutzen.

3. Die Benutzung der Bucherei ist grundsatzlich unentgeltlich. Entgelte

fir besondere Leistungen sowie Versaumnisgeblhren und Auslagenersatz
werden nach der zu dieser Benutzungsordnung gehérenden GebUhrenord-
nung in der jeweils gultigen Fassung erhoben.

1. Die Offnungszeiten werden durch Aushang bekannt gegeben.
§ 3 Anmeldung

1. Erwachsene melden sich persénlich unter Vorlage eines giltigen Perso-
nalausweises an und erhalten einen Benutzerausweis. Der Benutzer/die
Benutzerin bestatigt mit seiner/ihrer Unterschrift, die Benutzungsordnung
zur Kenntnis genommen zu haben.

2. Bei der Anmeldung von Kindern und Jugendlichen bis einschlieBlich17
Jahren ist die Unterschrift eines gesetzlichen Vertreters/einer gesetzlichen
Vertreterin vorzulegen. Der gesetzliche Vertreter/die gesetzliche Vertrete-
rin verpflichtet sich damit zur Haftung fir den Schadensfall und zur Beglei-
chung anfallender Entgelte und Gebuhren.

Die Buicherei kann bei Jugendlichen ab 16 Jahre auf die Unterschrift des
gesetzlichen Vertreters verzichten. Allerdings: Ohne diese Unterschrift sind
etwaige Regressforderungen problematisch!

3. Die Benutzer/die Benutzerinnen sind verpflichtet, der Blicherei Anderun-
gen ihres Namens oder ihrer Anschrift unverziglich mitzuteilen.

Setzt die Biicherei EDV ein, ist in der Benutzungsordnung folgender Satz
aufzunehmen: , Die Angaben werden unter Beachtung der geltenden ge-
setzlichen Datenschutzbestimmungen elektronisch gespeichert. Der Benut-
zer/die Benutzerin bestatigt per Unterschrift, die Benutzungsordnung
zur Kenntnis genommen zu haben und gibt die Zustimmung zur elektroni-
schen Speicherung der Angaben zur Person.”
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Anmerkung:

Anmerkung:

Anmerkung:

§ 4 Benutzerausweis

1. Die Ausleihe von Medien ist nur mit einem gultigen Benutzerausweis
zulassig.

2. Der Benutzerausweis ist nicht Ubertragbar und bleibt Eigentum der Bu-
cherei. Sein Verlust ist der Blicherei unverziglich anzuzeigen. Fir Schaden,
der durch Missbrauch des Benutzerausweises entsteht, haftet der eingetra-
gene Benutzer/die Benutzerin bzw. die gesetzliche Vertretung.

3. FUr die Ausstellung eines neuen Benutzerausweises als Ersatz fir einen
abhanden gekommenen oder beschadigten wird eine Geblihr gemaf der
Gebuhrenordnung erhoben.

§ 5 Benutzung, Ausleihe, Leihfrist

1. Die angebotenen Medien kénnen in der Biicherei und durch Ausleihe
auBer Haus genutzt werden. Bei der Nutzung von Medien sind die ge-
setzlichen Bestimmungen des Urheberrechts zu beachten. Bei Verletzung
des Urheberrechts haftet der Benutzer/die Benutzerin. Ebenso gelten die
gesetzlichen Bestimmungen des JOschG!

Nur notwendig, wenn Videos und DVDs vorhanden sind.

2. Die Leihfrist betragt fur
Blcher, Kassetten, Spiele, CD-ROMs 4 Wochen
CDs, Zeitschriften, Videos, DVDs 2 Wochen

Es kann sinnvoll sein, nur eine einheitliche Leihfrist fur alle Medien an-
zugeben, das vereinfacht die Ausleihe, das Mahnwesen und kommt dem
Benutzer/der Benutzerin entgegen.

3. Die Leihfrist kann vor ihrem Ablauf verlangert werden, wenn keine Vor-
merkung vorliegt. Eine Verlangerung bereits gemahnter Medien ist nicht
maoglich.

§ 6 Ausleihbeschrankungen

1. Medien, die zum Informationsbestand gehéren oder aus anderen Grin-
den nur in der Bicherei benutzt werden sollen, kébnnen dauernd oder

vorUbergehend von der Ausleihe ausgeschlossen werden.

Das kénnen z.B. Blcher sein, die eine Veranstaltung der Bicherei mit ei-
nem Buchertisch begleiten und deshalb ausgestellt sind.

2. Die Anzahl der von einem Benutzer entleihbaren Medien kann von der
BUcherei begrenzt werden.

§ 7 Vormerkung

1. FUr ausgeliehene Medien kann die Blcherei auf Wunsch des Benutzers/
der Benutzerin eine Vormerkung entgegennehmen.
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Anmerkung:

Anmerkung:

§ 8 Auswartiger Leihverkehr

1. Im Bestand der Biicherei nicht vorhandene Blcher oder Zeitschriftenauf-
satze kénnen Uber den Leihverkehr nach den hierfir geltenden Bestim-
mungen aus anderen Bibliotheken beschafft werden. Benutzungsbestim-
mungen der entsendenden Bibliothek gelten zusatzlich.

In der Regel sind es Sachbuicher, die Uber Leihverkehr vermittelt werden.
Wegen der unterschiedlichen Regelungen geben die Fachstellen Auskunft.
Wird das Angebot nicht gemacht, kann der § 8 gestrichen werden.

§ 9 Riickgabe

1. Die Medien sind vor Ablauf der Leihfrist und wahrend der Offnungszei-
ten in der Bucherei zurtickzugeben.

2. Bei Uberschreitung der Leihfrist ist eine Versdumnisgebihr geméaB der
derzeit gultigen Gebuhrenordnung zu entrichten, unabhangig davon, ob
eine schriftliche Mahnung erfolgte. Bei schriftlicher Mahnung sind zusatz-
lich die Portokosten zu erstatten.

3. Mahngebuhren und sonstige Forderungen werden ggf. auf dem Rechts-
wege eingezogen.

§ 10 Behandlung der Medien, Haftung

1. Die Medien sind sorgfaltig zu behandeln. Fir Beschadigungen und Ver-
lust ist der Benutzer/die Benutzerin schadenersatzpflichtig.

2. Vor jeder Ausleihe sind die Medien vom Benutzer/von der Benutzerin
auf offensichtliche Mangel zu tberprufen.

3. Verlust oder Beschadigung der Medien sind der Blicherei unverziglich
anzuzeigen. Es ist untersagt, Beschadigungen selbst zu beheben oder be-
heben zu lassen.

4. Eine Weitergabe des Benutzerausweises oder ausgeliehener Medien
an Dritte ist nicht statthaft. Der Benutzer/die Benutzerin haftet auch fur
Schaden, die durch unzulassige Weitergabe von Medien bzw. des Benut-
zerausweises an Dritte entstehen.

§ 11 Schadenersatz
1. Die Art und Hohe der Ersatzleistung bestimmt die Blicherei. Der Scha-
denersatz bemisst sich bei Beschadigung nach den Kosten der Wiederher-

stellung, bei Verlust nach dem Wiederbeschaffungswert.

Sollte es sich um ein alteres Buch handeln, das vielleicht sowieso aussor-
tiert worden ware, kdnnen Sie kulant sein.
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Anmerkung:

Anmerkung:

§ 12 Verhalten in der Bilicherei, Hausrecht

1. Mit Betreten der Blicherei erkennt der Benutzer/die Benutzerin die
Benutzungsordnung an.

2. Jeder Benutzer/jede Benutzerin hat sich so zu verhalten, dass andere
nicht gestort oder in der Benutzung der Blicherei beeintrachtigt werden.

3. Rauchen, Essen und Trinken sind in der Blcherei nicht gestattet. Tiere
durfen in die BUcherei nicht mitgebracht werden.

4. Fur verloren gegangene, beschadigte oder gestohlene Gegenstdande der
Benutzer/der Benutzerinnen Gbernimmt die Blicherei keine Haftung. Dies

gilt auch fur Gegenstande, die aus Taschenablagen abhanden gekommen

sind.

5. Das Hausrecht nimmt der/die Leiter/in der Blicherei oder der/die mit
seiner Ausiibung beauftragte Mitarbeiter/in wahr. Den Anweisungen ist
Folge zu leisten.

§ 13 Ausschluss von der Benutzung
1. Benutzer/innen, die gegen die Benutzungsordnung schwerwiegend oder
wiederholt verstoBBen, kénnen dauernd oder fur eine begrenzte Zeit von

der Benutzung der Blicherei ausgeschlossen werden.

Ausschluss von der Benutzung der Biicherei sollte nur das allerletzte Mittel
sein und nur mit Vorsicht eingesetzt werden.

§ 14 Inkrafttreten

1. Die Benutzungsordnung tritt mit Wirkung vom ... in Kraft. Gleichzeitig
wird die bisher gultige Benutzungsordnung auBer Kraft gesetzt.

Ort, Datum Unterschrift des Trages

Gebiihrenordnung

Eine Versaumnisgebiihr wird bei Uberschreiten der Leihfrist pro Medium
pro Woche erhoben. Eine Mahngebiihr wird im Falle einer schriftlichen
Mahnung zusatzlich erhoben. Sie entspricht dem Aufwand fir die Erstel-
lung der Mahnung, z. B. Porto.

VersaumnisgebUhr 0,50 €/ je Medium je Woche
plus Mahngebihr 0,55 €/ je Mahnschreiben (Briefporto)
Ersatz fur Benutzerausweis 2,00 €

Die GebUhrenordnung ist eine selbststandige Ordnung, sie ist nicht Be-
standteil der Benutzungsordnung. Eine Anderung der Gebuhrenordnung
bedarf nicht der Zustimmung des Tragers, sollte aber abgesprochen wer-
den.

Da die Blucherei moglichst viele Menschen erreichen will, sollte die Einflh-
rung weiterer GebUhren sorgfaltig Uberdacht werden.
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